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AMACG :Bu prosediiriin amaci, Kibris Aydin Universitesi egitim — 6gretim hizmetlerinin belirlenmesi ve
planlanmasidir.

KAPSAM: Bu prosediir, Kibris Aydin Universitesinde yapilan tim egitim—6gretim hizmetlerini
kapsamaktadir.

SORUMLULAR :

Ogrenci isleri Daire Baskanlig

Fakulteler / Yiksekokullar / Enstitl ile bunlara bagh bolum ve programlar

Akademiden Sorumlu Rektér Yardimcihigl

Planlama Birimi

Bilgi islem Daire Baskanlig

UYGULAMA

Kibris Aydin Universitesi egitim—6gretim hizmetlerinin planlanmasi, Kibris Aydin Universitesinde egitim
verilecek boélimler, programlarin kontenjanlari, tim birimler icin akademik takvim hazirlamasi,
kayitlarin yapilmasi, derslerin 6gretim elemanlarinin belirlenmesi ve sinav programlarinin hazirlanmasi
islemlerini kapsar.

Akademik Takvimin Hazirlanmasi

Egitim-Ogretim yilinin baslama ve bitis tarihleri ile kayit ve sinav tarihleri gibi énemli tarihleri iceren
akademik takvimin hazirlanmasi siireci Ogrenci isleri Daire Baskanlig’nin sorumlulugundadir. ilgili
takvim her yilin Haziran ayinda tamamlanarak kontroller sonrasinda senatonun onayina sunulur
Doénemlik Ders Programlarinin Hazirlanmasi

Donemlik ders programlari, her vyariyil icin ilgili akademik program tarafindan hazirlanir ve
fakulte/ylksekokul yonetim kurullarinca karara baglanir. Bolimlerin hazirladigl, Senato onayindan
gecen ddnemlik ders programlari, Universite Planlama Birimi tarafindan sisteme girilir.

Ogretim Uyelerinin Gorevlendirilmesi

Bolimler tarafindan bir donem igerisinde agilacak dersler belirlendikten sonra bu derslerin 6gretim
elemanlari belirlenir. Her akademik dénem basinda hangi derslerin acilacagi ilgili fakulte/yiksekokul
kurulunca gorusulmekte olup dersleri verecek hocalarin listeleri fakllte/ylksekokul yonetim
kurullarinca karara baglanir ve Universite Yénetim Kurulu onayi ile kesinlesir.

Kontenjanlarin Belirlenmesi

Hangi bolim ve programlara 6grenci alinacagi ile ka¢ adet 6grenci alinacag ilgili Akademik Birim
Yénetim Kurullarinin &nerisi ile Kibris Aydin Universitesi Senatosu’nca belirlenir. Kontenjanlari
Miitevelli Heyet Baskanligi onaylar. Kontenjanlarin belirlenmesi, kabul edilmesi ve OSYM’e bildirilmesi
islemleri “OSYM Kontenjanlarinin Belirlenmesi” is akisinda belirtildigi sekilde yiritilir.
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“Kibris Aydin Universitesi Kurum igi ve Kurumlar Arasi Yatay Gegis Esaslarina iliskin Yonerge” ve “KAUN
Cift Ana Dal, Yan Dal Programlari Yonergesi”ne gore; kurum ici yatay gecis kontenjanlari ve hangi
béliumlerden/programlardan hangi bolimlere/programlara 6grenci kabul edilecegi ilgili yonetim
kurullarinin 6nerisi ile KAUN Senatosunca belirlenir. Kurumlar arasi yatay gegis kontenjanlari ile
basvuru ve degerlendirme islemleri, senato tarafindan kabul edilen takvime gore yapilir. Sadece
YODAK onayli programlar igin, varsa egitim 6gretime baslama onayi sirasinda verilen kontenjanlar
dikkate alinir.

Yatay Gegisler

Yatay gecisler, “Yiiksekdgretim Kurumlarinda On Lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda
Gegis, Cift Ana Dal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina iliskin Yonetmelik”
ve “KAUN Yatay ve Dikey Gegis Yonergesi” maddelerine dayanarak yapilir. Kurum iginde, bir fakiilte ve
ylksekokul kendi blnyesindeki veya ayni Universite icinde yer alan diger fakilte ve yiksekokul
blinyesindeki esdeger diizeyde diploma programlarina ilgili yonetim kurulu tarafindan belirlenen
kontenjanlar dahilinde yatay gegisler yapilabilir. KKTC uyruklu 6grenciler ile TC. ve KKTC vatandasligi
disinda kalan yabanci uyruklu égrencilerin yatay gecis esaslari icin YODAK ve universitemizin ilgili
yonetmelikleri dikkate alinir.

10. Dikey Gegisler

Yiksekokullar ve acgik 6gretim on lisans programlarindan mezun olan basarili 6grencilerin 6rgilin
O0gretim ve acilk Ogretim lisans programlarina dikey gecis yapmalari ile ilgili islemler “Meslek
Yiiksekokullari ve Acik dgretim On Lisans Programlari Mezunlarinin Lisans Ogrenimine Devamlari
Hakkinda Yonetmelik”e gore gergeklestirilir. KKTC uyruklu 6grenciler ile KKTC vatandashgi disinda kalan
yabanci uyruklu dgrencilerin dikey gecis esaslari icin YODAK ve (iniversitemizin ilgili yonetmelikleri
dikkate alinir.

11.Cift Ana Dal Programi

Ayni yiksekogretim kurumunda yuritilen lisans diploma programlari arasinda ilgili bélimlerin ve
fakdlte kurullarinin 6nerisi Gzerine senatonun onayi ile ¢ift ana dal programi agilabilir. Cift Anadal ve
Yandal programlarina 6grenci kabulii ve kayit esaslari “Kibris Aydin Universitesi Cift Anadal ve Yan dal
Yonergesi”ne gore

12. Yeni Kayitlar

“Kibris Aydin Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’ne gore; Ogrenci
isleri Daire Baskanligi yeni 6grenci kayitlarini “OSYM-ilk Kayit (LYS-DGS) Organizasyonu” siireci ile
organize eder. KAUN’e ek yerlestirmeyle girmeye hak kazanan &grencilerin kayitlari “OSYM-Ek
Yerlestirme Sireci” sireci isletilerek yapilir. Yeni kayit islemleri, Akademik Takvimde belirtilen
tarihlerde gergeklesir.



o e . . o IDokiiman No: KAUN.PRS.001
EGITIM-OGRETIM HIZMETLERININ Yaymn Tarihi: 11052036
PLANLANMASI PROSEDURU Revizyon Tarihi: -
IRevizyon No: B
Sayfa: 3/4

13. Ders Kayitlari Ders kayit islemleri, her yariyil basinda akademik takvimde yer alan tarihler arasinda,
ilgili 6grenci tarafindan segilen dersleri akademik danismanlarin onaylamasi ile gercgeklesir.

14. Yaz Ogretimi

Yaz Okulu, bir egitim-6gretim yilinin normal iki yariyitlinin disinda kalan yaz aylari icerisinde uygulanan
bir egitim-6gretim programidir. Yaz okulu yedi haftalik siireci kapsamaktadir. Yaz 6gretimi kayitlari,
dersleri ve not verme islemleri, akademik takvimde belirtilen siirelerde “KAUN Yaz Okulu Yénetmeligi”
dogrultusunda gerceklesir.

15. Kayit Silme

Kendi istegi lizerine Universiteden kaydini sildirmek isteyen 6grencilerin kayit silme islemleri “Kendi
istegi Uzerine Kaydi Silinen Ogrenciler icin Kayit Silme” is akisi ile yapilmaktadir.

Egitim slresini dolduran TC. uyruklu 6grencilerin kayit silme islemleri 2547 sayili Yiksekogretim
Kanunu'nun 44/c maddesi ve tniversitenin egitim-6gretim yonetmelikleri cercevesinde gerceklestirilir.

Ardisik dért dénem boyunca kayit yaptirmayan yabanci uyruklu égrencilerin kayitlari, Universite
Yonetim Kurulu karari dogrultusunda silinir.

16. Ders Programlarinin Belirlenmesi

Ders programlarinin belirlenmesi islemleri Fakilte Dekanlklari, Enstitli ve Yiksekokul Mudurlikleri
sorumlulugundadir. ilgili calisma (iniversitenin planlama birimi ve bilgi islem daire baskanlhigi ile
ortaklasa yuratdlir. Acillan dersler ve ders programlari kayit haftasinda 6grencilere ilan edilir.
Akademik takvimde belirtilen ders ekleme/cikartma haftasina kadar uygun gérilen degisiklikler alinan
karar esliginde sisteme yansitilir.

17. Kalite Giivence ve izleme Siiregleri

Kibris Aydin Universitesi egitim-6gretim faaliyetlerinin kalitesinin giivence altina alinmasi amaciyla tim
akademik birimlerde kalite izleme ve degerlendirme calismalari yirdatalir. Bu kapsamda dersler,
programlar ve akademik siirecler diizenli olarak degerlendirilir, elde edilen veriler dogrultusunda
iyilestirme calismalari yapilir. Kalite glvence siregleri ilgili birimler ve kalite komisyonlari
koordinasyonunda yuratilir ve sonuglar Ust yonetime raporlanir.

18. Olgme ve Degerlendirme Esaslari

Egitim-6gretim surecinde 6grencilerin basari durumlari, ilgili mevzuat ve Universite yonetmelikleri
cercevesinde belirlenen 6lgme ve degerlendirme yontemleri ile tespit edilir. Sinavlar, 6devler, projeler
ve benzeri degerlendirme araglari dersin niteligine uygun olarak uygulanir. Notlandirma, basari
degerlendirme ve itiraz siiregleri ilgili yonetmelik hiikimlerine gore yaratalir.
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19. Risk Yonetimi ve Acil Durum Planlari

Egitim-Ogretim faaliyetlerinin kesintisiz strdirilebilmesi amaciyla olasi riskler belirlenir ve gerekli
onlemler alinir. Dogal afetler, salgin hastaliklar, teknik altyapi sorunlari gibi durumlarda uygulanacak
acil durum planlari hazirlanir. Bu siregler ilgili idari birimler ile koordineli olarak yuratulir ve
gerektiginde alternatif egitim yontemleri devreye alinir.

20. Akademik Danismanlik Sistemi

Ogrencilerin egitim-6gretim siireglerini etkin bir sekilde sirdiirebilmeleri amaciyla her dgrenciye bir
akademik danisman atanir. Akademik danismanlar, ders secimi, akademik gelisim ve Universite
yasamina uyum konularinda 6grencilere rehberlik eder. Danismanlik faaliyetleri ilgili akademik birimler
tarafindan belirlenen usul ve esaslar ¢ergevesinde yiratalir.

21. Veri Yonetimi ve Raporlama

Egitim-6gretim faaliyetlerine iliskin tim veriler ilgili birimler tarafindan diizenli olarak toplanir, analiz
edilir ve raporlanir. Elde edilen veriler, egitim kalitesinin artirilmasi, planlama siireglerinin iyilestirilmesi
ve karar alma mekanizmalarinin desteklenmesi amaciyla kullanilir. Veri yonetimi siirecleri Rektorlik
ofisinin baskanliginda Bilgi islem Daire Baskanlgi, Planlama Birimi ve ilgili akademik/idari birimlerin is
birligi ile yuratalar.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Strateji ve Kalite Gelistirme Daire Genel Sekreter Rektor
Baskanligi
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