
 
1 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

KIBRIS AYDIN ÜNİVERSİTESİ 

DİPLOMA, DİPLOMA DEFTERİ, MEZUNİYET BELGESİ İLE 

DİĞER BELGELERİN DÜZENLENMESİNE İLİŞKİN YÖNETMELİK 

 
 

17.12.2019 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
2 

 
İçindekiler 
Amaç ....................................................................................................................................................... 3 

Madde 1- ........................................................................................................................................ 3 

Kapsam .................................................................................................................................................. 3 

Madde 2- ........................................................................................................................................ 3 

Dayanak ................................................................................................................................................. 3 

Madde 4 - ....................................................................................................................................... 3 

Tanımlar ................................................................................................................................................. 3 

Madde 3- ........................................................................................................................................ 3 

Düzenlenen Diplomalar ....................................................................................................................... 3 

Madde 5- ........................................................................................................................................ 3 

Geçici Mezuniyet Belgesi .................................................................................................................... 3 

Madde 6- ........................................................................................................................................ 3 

Diploma Düzenlenmesi ........................................................................................................................ 4 

Madde 7- ........................................................................................................................................ 4 

Diplomaya Yazılacak Mezuniyet Tarihi ............................................................................................. 5 

Madde 8- Diplomaya yazılacak mezuniyet tarihi, ........................................................................ 5 

Sertifika ve Kurs Bitirme Belgesi ........................................................................................................ 5 

Madde 9- ........................................................................................................................................ 5 

Diploma defteri, diploma numarası .................................................................................................... 5 

Madde 10 – .................................................................................................................................... 5 

Pedagojik Formasyon Sertifikası ........................................................................................................ 6 

MADDE  11  - ................................................................................................................................ 6 

Onur ve Yüksek Onur belgeleri ................................................................................................................ 6 

MADDE  12  - ................................................................................................................................... 6 

Diplomanın Teslimi ............................................................................................................................... 6 

Madde 13- ...................................................................................................................................... 6 

Diploma Onayı....................................................................................................................................... 6 

Madde 14- ...................................................................................................................................... 6 

Diploma, Sertifika veya Kurs Bitirme Belgesinin Kaybedilmesi ..................................................... 7 

Madde 15- ...................................................................................................................................... 7 

Diploma Eki ........................................................................................................................................ 8 

Madde 16 – .................................................................................................................................... 8 

Madde 17- ...................................................................................................................................... 8 

Madde 18- ...................................................................................................................................... 8 

 



 
3 

 
 

Amaç 
Madde 1-  Bu Yönerge; Kıbrıs Aydın Üniversitesinde önlisans, lisans ve lisans 
ileyüksek  lisans  derecesini  birlikte  veren  öğretim  programları,  çift  ana  dal,  yan  
dal  programları  ve lisansüstü programlarda öğrenimini tamamlayan öğrenciler için 
düzenlenecek olan diploma, yandal sertifikası, pedagojik formasyon sertifikası, geçici 
mezuniyet belgesi, diploma eki ve onur belgesinin hazırlanması ve diploma 
defterlerinin düzenlenmesine ilişkin esasları belirler. 

Kapsam 
Madde 2- Kıbrıs Aydın Üniversitesine bağlı Enstitü, Fakülte ve Yüksekokullardan 
mezun olanlara verilecek olan Doktora, Sanatta Yeterlik, Yüksek Lisans, Lisans ve 
Önlisans diplomalarının ve diğer belgelerin düzenlenmesinde bu Yönetmelik hükümleri 
uygulanır. 

Dayanak 
Madde 4 - Bu Yönerge; 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 43. maddesi, Kıbrıs 
Aydın Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim - Öğretim Yönetmeliği, Kıbrıs Aydın 
Üniversitesi Lisansüstü Eğitim - Öğretim Yönetmeliği hükümlerine dayanılarak 
hazırlanmıştır. 

Tanımlar 
Madde 3-  Bu Yönetmelikte geçen; 
Üniversite   : Kıbrıs Aydın Üniversitesini, 
Rektör   : Kıbrıs Aydın Üniversitesi Rektörünü, 
Mütevelli Heyeti  : Kıbrıs Aydın Üniversitesi Mütevelli Heyetini 
Öğrenci İşleri Müdürü : Kıbrıs Aydın Üniversitesi Öğrenci İşleri Müdürünü 
İfade eder. 

Düzenlenen Diplomalar 
Madde 5- Her sınav dönemi sonunda, öğrenimlerini başarı ile tamamlayıp ilgili 
Yükseköğretim Kurumu Yönetim Kurulunca mezuniyetlerine karar verilen ve bir liste 
halinde Öğrenci İşleri Müdürlüğüne  bildirilen öğrenciler için Öğrenci İşleri Müdürlüğü 
tarafından birer diploma düzenlenir. Diplomalar için Öğrenci İşleri Müdürlüğüne  gelen 
mezuniyet listelerindeki sıralamaya göre hazırlanan diploma defterindeki bilgiler esas 
alınır. Mezuniyet listeleri, yarıyıl sonu sınav dönemi mezunlarına öncelik 
verilerek  hazırlanır. 

Geçici Mezuniyet Belgesi 
Madde 6- Diploması henüz düzenlenmemiş mezunlara, yazılı talepleri doğrultusunda 
öğrenim gördüklerine dair  geçici mezuniyet belgesi verilir.  Mezuniyet belgesinde 
fotoğraf yer almaz. Mezuniyet belgesinde öğrencilerin kişisel ve akademik bilgileri yer 
alırken Diploma teslim edilirken mezuniyet belgesinin iadesi gerekmez. Geçici 
mezuniyet belgesi Rektör ve Öğrencİ İşleri Müdür’ü tarafından sadece ön sayfası 
imzalanacak şekilde tanzim edilir. Mezuniyet belgesini kaybedenlere ikinci bir nüsha 
hazırlanabilir. Belge ücretleri üniversite senatosu tarafından belirlenir. Öğrencilerin 
işlemleri evrak talebini takiben ödeme onayının alınması sonrasında başlatılır. 
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Belgenin ön nüshasıTürkçe ve İngilizce olarak tanzim edilir. Öğrenci bilgi sisteminden, 
otomasyondan alınan  ve antetli kağıda yazdırılan belgeye Öğrenci İşleri  soğuk VE 
ıslak mühürü  vurulur. 

Diploma Düzenlenmesi 
Madde 7-   

a. Diplomaların şekli, kâğıt ve baskı kalitesi ile güvenlik esasları teknolojik 
gelişmelere uygun ve Üniversitenin tarihi kimliği ile uyumlu olacak şekilde 
Senato kararı ile standart olarak belirlenir.  
 

b. Diplomanın ön yüzünde Üniversitenin adı, Meslek 
Yüksekokulu/Fakülte/Yüksekokul veya Enstitünün adı, diploma türü (Ön 
Lisans/Lisans/Yüksek Lisans/Doktora veya Sanatta Yeterlik Diploması), 
öğrencinin adı ve soyadı, metin kısmında bölüm ve/veya programın adı, varsa 
unvanı, diploma numarası, diplomanın sol alt köşesinde ilgili birimin 
Dekan/Müdürünün, sağ alt köşesinde ise Rektörün, adı, soyadı, unvanı ve 
imzası, diplomanın alt orta yerinde ise diploma numarası ve mezuniyet tarihi yer 
alır.  
 
 

c. Diplomanın arka yüzünde; öğrencinin adı, soyadı,doğum tarihi ve yeri, öğrenci 
numarası, eğitim dili, diploma numarası, diploma veriliş tarihi ne numarası, T.C. 
Kimlik Numarası, kayıt tarihi ve türü, yerleştiği program, bitirdiği program varsa 
öğrencinin kayıtlı olduğu yan alan/çift anadal programı yer alır.  
 

d. Diplomalar düzenleme tarihinde görevde bulunan Dekan/Müdür ile Rektör 
tarafından imzalanır ve üniversitenin soğuk mührü ile mühürlenir. Diplomaya 
fotoğraf yapıştırılmaz. 
 
 

e. Diplomanın ön ve arka yüzünde yer alan öğrencinin adı, soyadı ve kimlik bilgileri 
dışındaki tüm bilgiler Türkçe ve İngilizce olarak düzenlenir. 
 

f. Nüfus Cüzdanında sonradan, Mahkeme kararı ile yapılan değişiklikler 
diplomanın arkasına şerh ve tarih konularak belirtilir ve onaylanır. Gerekli 
düzeltme diploma defterinde de yapılır. 
 
 

g. Diplomada idarece bir hata yapıldığında yeniden diploma düzenlenir ve 
Rektörlük onayına sunulur. Hatalı diploma iptal edilerek Öğrenci İşleri tarafındn 
saklanır. Gerekli düzeltme diploma defterinde de yapılır. 
 

h. Fahri  Doktora; 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 14. Maddesi 5’inci 
fıkrası uyarınca, bilim,  teknoloji,  sanat,  spor,  kültür  ve  sosyal  hayatın 
gelişmesi yolunda  ve  Üniversitemizin  temel  değerleri  doğrultusunda  seçkin  
hizmet  ve  katkılarda bulunan, hayatta olan kişilere Senato tarafından verilir. 
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Diplomaya Yazılacak Mezuniyet Tarihi 

Madde 8- Diplomaya yazılacak mezuniyet tarihi, 
 

a. Önlisans ve Lisans diplomalarında, ilgili Fakülte veya Yüksekokul Yönetim 
Kurulunun öğrencinin mezuniyetine karar verdiği toplantı tarihidir. 
 

b. Doktora, Yüksek Lisans ve Sanatta Yeterlik diplomalarının ilgili Enstitü Yönetim 
Kurulunun öğrencinin mezuniyetine karar verdiği toplantı tarihidir. 

Sertifika ve Kurs Bitirme Belgesi 
Madde 9-  

a. Üniversiteye bağlı Enstitü, Fakülte ve Yüksekokullarda düzenlenen her türlü 
kurs, seminer ve benzeri çalışmalara katılarak başarı ile tamamlayanlara 
Sertifika veya Kurs Bitirme Belgesi verilir. 
 

b. Sertifika ve Kurs Bitirme Belgesine ilgilinin adı ve soyadı, doğum tarihi ve yeri, 
baba adı, belgenin veriliş tarihi, sıra numarası, kurs, seminer veya benzeri 
çalışmanın tam adı, süresi ve varsa kazandığı unvan yazılır. 
 
 

c. Verilecek olan sertifika ve Kurs Bitirme Belgesini ilgili Dekan, Yüksekokul 
Müdürü veya Enstitü Müdürü ile kurs, seminer veya benzeri çalışmanın 
yürütücüsü bizzat imzalar. Sertifika ve kurs bitirme belgesi imza karşılığı ilgiliye 
teslim edilir. 

Diploma defteri, diploma numarası 
Madde 10 –  

a. Diploma numaraları,  üniversitenin bilgi sistemi tarafından otomatik olarak 
verilir, bu numaralar diploma defterine diploma sıra numarasına göre 
sırasıyla yazılır. 
 

b. Diploma defterine, öğrencinin öğrenci kimlik bilgilerine ek olarak diploma 
numarası ve mezuniyet tarihi de yazılır. 

 
 

c. Tanzim edilen diploma defterinde, silinti, kazıntı ve karalama 
yapılmayacaktır. 
 

d. Defter sayfalara numara verilip, öğrenci işleri mühürü ile her sayfa 
mühürlenecektir. 

 
 

e. Defterdeki numara sırası öğretim yılı bazında tutulacak olup, öğretim yılı 
sonunda son yaprağının öğrenci işleri müdürlüğü tarafından imzalanarak 
kayıtlar kapatılacaktır. 
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f. Diploma defterine ilgili yönetim kurulu tarafından mezuniyeti uygun görülmüş 

ve diploması hazırlanmış mezunlar işlenecektir.  
 

 
g. Öğrenci işleri yazılımına entegre olarak elekronik ortamda tutulan verilerin 

arşivlenmesi ve saklanması hususunda özen gösterilmesi gerekir.  

Pedagojik Formasyon Sertifikası 
MADDE  11  -   

Pedagojik  Formasyon  Sertifikasında  öğrencinin  kimlik  bilgilerine  yer verilir. 
Pedagojik Formasyon Sertifikası Rektör ve Programını yürüten Eğitim Fakültesi 
Dekanı tarafından imzalanır. 

Onur ve Yüksek Onur belgeleri 
MADDE  12  -   

a. Üniversite  öğrenciliği  süresince  herhangi bir  disiplin  cezası  almamış olmak 
kaydıyla, bir yarıyıl sonunda en az normal  ders yükü ile o yarıyılın not  
ortalaması 3,00-3,50 olan  öğrenciler  onur  öğrencisi,  3,51-4,00  arasındaki  
öğrenciler  yüksek  onur  öğrencisi  sayılırlar.  
 

b. Belge alınması akademik birim tarafından uygun görülen öğrencilere belgeler 
bağlı bulundukları akademik birim tarafından hazırlanır. Belgede bağlı 
bulunulan Fakülte/ Yüksekokul veya Meslek yüksek okulunun müdürü ile 
bölüm başkanın imzaları yer alır.   

 

 

Diplomanın Teslimi 
Madde 13-  

Diploma, çıkış formunun tüm ilgli birimlere onaylatılması sonrasında imza 
karşılığında  öğrenciye bizzat verilir. Ancak, zorunlu hallerde öğrencinin yazılı 
başvurusuna istinaden noter aracılığı ile vekalet verdiği kişiye diploma teslim edilebilir. 
Vefat eden öğrencinin diploması istenmesi halinde kanuni mirasçılarına verilir.Hak 
sahibinin, yurt dışında bulunması halinde T.C. Konsolosluklarından alınmış 
vekaletname ile vefatı halinde Veraset İlamını ibraz etmesi koşulu ile birinci derece 
yakınına teslim edilir. 

Diploma Onayı 
Madde 14-   

a. Diploması Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından ilgili yönetmelikçe 
hazırlanan mezunların diplomaları, KKTC Milli Eğitim ve Kültür bakanlığı, 
sonrasında ise T.C. Lefkoşa Büyükelçiliği tarafından üniversite yetkililerince 
onaylattırılır. Çift uyruklu (TC./ KKTC uyruklu), ve yabancı uyruklu mezun   
öğrenciler de bu onay sürecine dahildir.   
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b. Yabancı uyruklu mezunların diplomalarını T.C. de bulunan kendi elçilikleri 

tarafından bireysel onaylattırmaları gerekmektedir.  
 
 

c. İki ülke arasında yapılan anlaşma (KKTC -TC) ve YÖK kuralları uyarınca 
üniversiteye ÖSYM kanalı ile yerleşen ve kayıt olan T.C. uyruklu öğrencilerin 
denklik almalarına gerek yoktur. Yurt içi/ Yurt dışı yatay geçiş yolu ile kayıt olan 
veya kurum içinde bölüm değişikliği yapan öğrenciler ile yüksek lisans ve 
doktora programlarından  mezun olanların diplomalarını YÖK Tanıma ve 
Denklik birimi tarafından, öğrencinin bireysel başvurusu sonucunda 
değerlendirilmektedir.  

 

Diploma, Sertifika veya Kurs Bitirme Belgesinin Kaybedilmesi 
 
Madde 15- Diploma, sertifika veya kurs bitirme belgelerini kaybedenlere aşağıda 
açıklandığı üzere tekrar tanzim edilebilir.  
 

a. Diploma, sertifika veya kurs bitirme belgesini kaybedenler yerel veya ulusal bir 
gazetede kayıp ilanı verirler. “Kayıp Diploma”, “Kayıp Sertifika” veya “Kayıp 
Kurs Bitirme Belgesi” başlığını taşıyan bu ilanda diploma, sertifika veya kurs 
bitirme belgesinin nereden alındığı, numarası, mezuniyet yılı ve dönemi, 
kaybedildiğinden hükmü kalmadığı, belgenin vasıflarına ait diğer bilgilerin 
belirtilmesi şarttır. 

b. Diploma, sertifika veya kurs bitirme belgesinin alındığı yere yapılacak olan 
başvuruda, başvuru dilekçesine kayıp ilanının çıktığı gazete ve T.C. Kimlik 
Numarası yazılı beyanı eklenir. Yabancı uyruklu öğrenciler kişisel bilgileri ile 
(ad, soyad, baba adı, ana adı, doğum tarihi) ilan verebilirler.  
 

c. Kayıtlar göz önünde tutularak başvuru incelenir ve dileğin kabul edilip 
edilemeyeceğine diploma için Üniversite yönetim Kurulu, sertifika ve kurs 
bitirme belgesi için ilgili Yükseköğretim Kurumu Dekanlığı, Yüksekokul veya 
Enstitü Müdürlüğü karar verir.  
 
 

d. Tahribata uğraması nedeniyle orijinal şekli ile ibraz edilen diploma, sertifika ve 
kurs bitirme belgeleri için ilan şartı aranmaksızın ilk düzenlenen belge geri 
teslim alınarak yeni belge tanzim edilebilir. Yeni belge, görevde bulunan dekan 
veya müdürün ve ve Rektörün adı, soyadı ve imzası olacak biçimde hazırlanır. 
 

e. Yukarıda belirtilen evrakların tekrar tanzim edilmesi halinde alınacak evrak 
ücretleri üniversite senatosu tarafından belirlenir.İşlemler yazılı başvurunun 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından onayı ve evrak ücretinin tahsil 
edilmesinden sonra başlatılacaktır.   
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Diploma Eki 
Madde 16 –  

a. Diploma Eki, kayıtlı oldukları programları başarıyla tamamlayan öğrencilere 
dilekçe ile talep edilmesi halinde diploma ile birlikte verilen ve formatı Avrupa 
Komisyonu, Avrupa Konseyi ve UNESCO/CEPES tarafından geliştirilen modeli 
temel alan bir belgedir. 
 

b. Diploma Ekinde mezuniyet tarihi, diploma numarası, alınan derecenin düzeyi, 
transkript bilgileri, Üniversitemizin not sistemi ve ulusal eğitim sistemi hakkında 
bilgiler yer alır. 
 
 

c. Diploma Eki, diplomanın akademik ve profesyonel anlamda tanınmasını 
kolaylaştırır, ancak diplomanın yerini alamaz ve uluslararası akademik 
tanınırlığı garanti etmez. 
 

d. Diploma Eki, Öğrenci İşleri Müdürü  tarafından imzalanır, ıslak mühür basılır. 
 
 

Madde 17- Bu Yönetmelik Kıbrıs Aydın Üniversitesi Mütevelli heyeti tarafından  
onaylanmasını müteakip yürürlüğe girer. 
Yürütme 
Madde 18- Bu Yönetmeliği  Kıbrıs Aydın Üniversitesi Rektörü yürütür. 


