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ANA SORUMLULUKLAR
1.1. Kurum tiim personel ise alim siireglerini yasa, tiizilk ve yonetmeliklere uygun sekilde yiiriitmek,
1.2. Personellerin tiim 6zliik siireglerini yasa, tiiziikk ve yonetmeliklere uygun sekilde yiiritmek,
1.3. Yabanct uyruklu personellerin ¢alisma izni islemleri ve ¢alisma izni uzatma islemlerini yiiriitmek ve takibini
gergeklestirmek,
1.4. Idari ve akademik personelin maas siireclerini yiiriitmek,
LS. Idari ve akademik tiim personelin izin prosediirlerini yiiriitmek, planlanmis y1llik izinleri raporlamak,
1.6. Idari ve akademik tiim personelin CAU360 hesaplarinin agilmasi ve sistem erisiminin saglanmasini izlemek,
1.7. Idari ve akademik tiim personelin kadro atama ve yiikseltmelerine iliskin giincellemeleri CAU360 sisteminde
gerceklestirmek,
1.8. Belirlenen idari ve akademik personelihtiyaglarina yonelik miinhal yayinlanmasini saglamak ve gelen bagvurulan
on degerlendirmeden gecirilerek ilgili birim, fakiilte, genel sekreterlik ve rektorliige sunmak,
1.9. Akademik ve idari personel ise yerlestirme prosediirlerini gergeklestirmek,

1.10.  Isten ayrlan idari ve akademik tiim personelin, personel ilisik kesme siirecinin takibini ve hukuki uygunluk
stireglerini yiirlitmek, resmi isten ayrilma prosediirlerini yasa, tiiziikk ve yonetmeliklere uygun sekilde yiiriitmek.

1.11.  idari,tam zamanh ve yar1 zamanh akademik tiim personelin sozlesme, sdzlesme yenileme ve sézlesme sonlandirma
stireglerini yiiriitmek.

1.12.  Birim ve personel ihtiyag¢lart dogrultusunda kurum i¢i egitim planlamalarini gergeklestirmek ve egitim katilimlarini
izlemek,

1.13. Personel memnuniyetini artirmaya y6nelik ¢alismalar gelistirmek,
1.14.  Insan kaynaklar raporlarini (personel demografik yapisi, egitim vb.) periyodik olarak sunmak,
1.15.  Staj yapan &grencilerin sosyal sigorta siireglerini yiiriitmek.

1.16.  Personel Daire Bagkani Genel Sekretere karsi sorumludur.
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