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ANA SORUMLULUKLAR

1.1. OSYM kayitlari, DGS, ek yerlestirme, dikey, yatay gegis kayitlar, yaz okulu kayitlari, 6grenim siiresini asan
ogrencilerin donemlik kayitlari, yabanci 68rencikayitlar, yiiksek lisans, doktora kayit ticretlerinin alinmasini saglamak,

1.2. Ogrenci belgesi, transkript, gecici mezuniyet belgesi, ash gibidir islemleri, sézlesme yenilenmesi, 6grenci kart:
yenilenmesi, diploma, otopark islemleri ve sinav iicretlerinin alinmasini saglamak,
1.3. Ogrenci kayit sistemi ile genel muhasebe kayit sistemlerinin dénemsel mutabakatini saglamak,
1.4. Yaz okulu ve donem uzatan dgrenci islemlerini muhasebesel olarak gerceklestirmek ve sdzlesme olusturmak,
1.5. Siirekli Egitim Merkezinde kayith olan dgrencilerle genel muhasebe kayitlart arasinda mutabakat saglamak,
1.6. TOMER bgrenci islemlerinin muhasebesinin tutulmasini saglamak,
1.7. Giin igerisinde yapilan tiim iglemlerden alinan ticretlerin glin sonunda kasa fisi ile beraber teslim edilmesini
saglamak,
1.8. flisik kesme formu i¢in gerekli kontrollerin yapilmasinin ardindan onay vermek.
1.9. Mali Isler Daire Baskanlg Ogrenci muhasebesi uzmani, Mali [sler Daire Baskanina karsi sorumludur.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Strateji ve Kalite Gelistirme Daire Genel Sekreter Rektor
Baskanhg
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