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GOREV TANIMI

Basin Tanitim ve Halkla iligkiler Daire Baskan1 birimindeki her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini

saglar.

ANA SORUMLULUKLAR

1. Basin, tanitim ve halkla iliskiler siireci dahilinde paydas kuruluslarla iligkilerin yiiriitiilmesini saglamak,

2. Ulke giindemini takip etmek, yiiriitiilen faaliyetleri dosya halinde Miitevelli Heyet Baskani, Genel Sekreter, Genel
Sekreter Yardimcilan ve ilgili daire baskanhklarina ulastirmak ve arsivlenmesini saglamak,

3. Universitenin tiim ¢alisma ve organizasyonlarini takip etmek, kamuoyunun bilgilendirilmesi i¢in basin biiltenlerini
fotografh ve goriintiilii olarak hazirlamak, yazili ve gérsel basin kuruluslarina iletmek,

4. Basinda ¢ikan yanls ya da eksik bilgileri takip etmek, ilgili daire bagskanliklarindan dogru bilgileri alip basin
kuruluslarina tekzipleri iletmek,

5. Gerekli zamanlarda yapilacak basin toplantilarini, plan, proje ve belediye hizmetlerinin anlatildigi toplantilan
organize etmek,

6. Miitevelli Heyeti Baskaninin basin kuruluglanyla ger¢eklesecek olan faaliyetlerini organize etmek,

7. Daire Baskanhgi’nin siireli ve siiresiz yayinlarini hazirlatmak, halka ulastirmak ve arsivlenmesini saglamak,

8. Ogrencilerin algilarini dlgmek icin belirli zaman araliklarinda arastirmasi yapmak veya yaptirmak,

9. Universite faaliyetlerinin duyurulmasina yonelik tanitim ve iletisim ¢ahsmalarini yapmak, yaptirmak. Bu kapsamda
kitap, biilten, takvim, brosiir, afig vb. tanitim araglarinin grafik tasarim, basim ve yayimmi yapmak veya yaptirmak,

10. Onemli giinler ve kurulus y1ldéniimlerinde yapilacak faaliyet ve cahsmalart genel sekreterlik ile koordineli bir
sekilde organize etmek,

11. Birime ulasan 6grenci sikayeti, talep ve onerileri degerlendirerek kayit altina almak, Genel Sekreterlik ile ilgili
birim ya da daire baskanliklarna ulastirmak

12. Birime 6zel projeleri yonetmek,

13. Miitevelli Heyeti Baskan1 tarafindan verilecek konu ile ilgili diger gérevleri yerine getirmek,

14. Calismalarini bilgi giivenligi hedeflerine, politikalarina ve bilgi giivenligi yonetim sistemi dokiimanlarina uygun
olarak yiiriitiir. Kendi birimi ile ilgili bilgi glivenligi hedeflerinin takibini yapar ve hedeflere ulasilmasini saglar.
Sistemler veya hizmetlerde gdzlenen ve siiphelenilen herhangi bir bilgi giivenligi agikhgina dikkat eder ve raporlar,

15. Kurum stratejine bagh olarak yillik aksiyon planlamasini ve gizelgelerini hazirlamak,

16. Uygulanmakta olan yonetim sistemlerinin gerekliliklerini yerine getirmek,

17. Etkinliklerin planlanmasini saglamak, Genel sekreterlik ile personel arasinda koordinasyonu saglamak.

18. Basin, Tanitim ve Halkla Iligkiler Daire Baskani Genel Sekretere karsi sorumludur.
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