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Boliim Bagkani, boliimiin yiiriitmekle ylikiimlii oldugu her diizeyde egitim-6gretim ve arastirma faaliyetleri ile
boliime ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur.

ANA SORUMLULUKLAR

1. Yeni agilmasi teklif edilen lisans derslerini Boliim Kurulu’na getirmek,

2. Fakiilte’'nin Boliimler arasindaki koordinasyonunu saglamak,

3. Boliim komisyonlarini olusturmak ve ¢ahisma raporlarini takip etmek,

4. Ogretim elemanlan arasindakikoordinasyonu saglamak,

5. Gorevlendirmelerin yapilmasi, gorev siirelerinin uzatilmasi i¢in goriis bildirmek,

6. Akademik Danisman se¢imi ve akademik danigmanhk hizmetlerinin koordinasyonunu yapmak,

7. Ders planlarini hazirlamak, staj islerini koordine etmek,

8. Yaz okulu agilmasi ve yiiriitiilmesini saglamak, 6grenci dilekgelerini incelemek ve yanitlamak,

9. Ogretim elemanlarinin ihtiyaclarini ve akademik yiiklerini belirlemek,

10. Boliim ihtiyaglarini (her tiirlii cihaz ve sarf malzemelerinin) tespit ederek dekanhga iletmek,

11. Her egitim-6gretim y1li baginda bir 6nceki doneme ait boliim akademik faaliyet raporunun hazirlanmasini ve
dekanliga iletilmesini saglamak,

12. Boliimiindekidgretim elemanlarinin akademik performanslarini, performans degerlendirme formlan dogrultusunda
degerlendirerek her yil bahar doneminin bitiminde dekanhga iletmek,

13. CAU360’ta yetkisi ¢cergevesinde yapabilecegi islemleri inceleyip dgrencilerine ve boliimiinde ders veren dgretim
elemanlarina yapmalar gerekenleri zamaninda bildirmek ve yaptirmak,

14. CAU360’taki bolimiine ait tiim islemleri zamaninda yapmak,

15. CAU360’tan tiim 6grencilerine danisman atamak veya danigsmani degistirmek,

16. Boliim bazinda yapilan anket ¢alismalarinin sonuglarini incelemek ve sonuglara gore gerekli 6nlemleri almak,
17. Bolimiin ulagmasi gereken hedefleri belirlemek ve belirlenmis olan bu hedeflerin ger¢eklestirilmesine zemin
hazirlamak ve imkan saglamak,

18. EBS’de yer alan boliimii ile ilgili tiim islemleri donem baslamadan 6nce yapmak,

19. Bir komisyon kurarak program 6grenme ¢iktilarini ve ders tanimlarini gozden gegirmek ve boliim miifredatini
ciktilarda belirtilenleri karsilayacak diizeye getirmek (Tiirkge-Ingilizce),

20. Béliimiin EBS’de yer alan tiim bilgilerinin (Tiirkge-ingilizce) gdzden gegirilmesini ve iyilestirilmesini saglamak,
21. Egitim-6gretimin program 6grenim ¢iktilarini karsilayacak sekilde bir biitiinliik iginde yiiriitiilmesini saglamak,
akreditasyon kurumunun diger kriterlerini de inceleyip yerine getirmek,

22. Yatay ve dikey gecisle gelen ya da ¢ift anadal ve yandal miiracaatlan kabul edilen 6grencilerin intibaklarini

yapacak bir komisyon kurmak, bu komisyonun intibak ve muafiyet islemlerinin sonuglarini dekanliga uygun formatta arz
etmek,

23. Donem baglamadan en az ikiay dnce, bolimde acilacak dersleri ve bu dersleri verecek 6gretim elamanlarint
dekanhga 6nermek,

24. Haftalik ders programi taslagint hazirlayip dekanlik ve planlama birimine donem baslamadan biray dnce sunmak,
25. Sisteme islenen ders gorevlendirmeleri ve ders programlarinin kontroliinii yapmak, bir hata varsa diizeltilmesi i¢in
planlama birimine bildirmek,

26. Biitiin gérevleri belirtilen takvime ve zamana uygun olarak yapmak,

27. Calismalarin bilgi glivenligi hedeflerine, politikalarina ve bilgi giivenligi yonetim sistemi dokiimanlarina uygun
olarak yiiriitmek,

28. Egitim-6gretimin aksamamasi i¢in ¢caligmalarn 6gretim elemanlarn ile is birligi halinde yiiriitmek,

29. Derslerin programlarda belirtilen giin, saat ve sinifta yapilmasini saglamak,

30. Sinav programinda belirtilen tiim sinavlarin belirtilen giin, saat ve mekanda saglikl olarak yapilmasini saglamak,
31. Sinav sonuglarinin CAU360’a zamaninda girilmesini ve ilan edilmesini saglamak,

32. Bolimiin akademik faaliyetlerini iceren raporu, her yartyilin sonunda dekanhga iletmek,

33. Ogrencilerinin tiim sorunlar ile yakindan ilgilenmek,

34. Universite yonetmelik ve yonergelerine hakim olmak,

35. Her akademik yilsonunda boliimde ders veren tiim dgretim elemanlari ile diizenli toplantilar yapmak, bu

toplantilarda, boliimiin amaglar, hedefleri, program yeterlilikleri (6grenme ¢iktilart) ve derslerin 6grenme ¢iktilarini gozden
gecirmek, gerekiyorsa miifredat degisikligi Onerilerini gerekgeleri ile birlikte rapor halinde dekanliga sunmak,
36. EBS’de yer alan ders 6grenme ¢iktilari- Program yeterlilikleri ve Program amaclari ile Program yeterlilikleri ve



program yeterliliklerine tiim derslerin katkilarini gésteren matrisleri gozden gegirilerek gerekiyorsa yeniden diizenlemek,
37. KAUN yoénetmelikleri ve yonergelerine hakim olmak,

38. Cevrimici dgretim ile ilgili olarak liniversitenin ilgili birimlerinin gelistirdigi tiim dokiimanlarn izlemek,
boéliimiindeki 6 gretim elemanlarinin ¢evrimici olarak senkron ya da asenkron, vermis olduklarn dersleri izleyerek her hangi
bir aksama yasanmamasi i¢in 6nleyici faaliyetleri baglatmak ve izlemek.

39. Boliim Bagkani Dekan’a kargt sorumludur.
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