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Idari Islerden Sorumlu Rektdr Yardimeist, Universitenin ahenk iginde yasa ve yonetmeliklere uygun olarak
yonetilmesinde, {iniversitenin her diizeyde egitim - 6gretim, arastirma ve her tiirlii faaliyetlerinin diizenli ve verimli bir
sekilde yiiriitiilmesini saglamak i¢in Rektdrle birlikte caligir.

ANA SORUMLULUKLAR

1. Ogrenci Isleri Daire Baskanhg ile koordinasyonu saglamak,

2. Ogrenci muhasebesi cahsmalarini izlemek ve degerlendirmek,

3. Yazi Islerinin cahgmalarini izlemek ve degerlendirmek, evrak siireclerini yonetmek,

4, Ayniyat Biriminin ¢aligmalarini izlemek ve degerlendirmek,

5. Akademik birimler sekreterligi calismalarini izlemek ve degerlendirmek,

6. YOKSIS’i izlemek,

7. Yeni programlarin hazirlanmasi ve onay siireclerinin (MEB, YODAK, YOK) takibine katki vermek,

8. Universite icindeki memnuniyet ¢alismalarini gergeklestirmek ve izlemek,

9. Geri bildirimlerin degerlendirilmesi ve 6grenci memnuniyeti siireglerini yonetmek, 6grenci geri bildirimlerinin
alinmasi, geri bildirim kanallarinin arttirilmasi ve her geri bildirime yanit verilmesini saglamak,

10. Kurumsal iletisim Biriminin ¢ahsmalarini izlemek ve degerlendirmek (Gorsel iletisim, digital medya, etkinlik
planlama

11. SKSD Baskanhgina bagh birimleri izlemek ve degerlendirmek (Ogrenci Kuliipleri, Ogrenci Dekanhgi, Ogrenci
Konseyi Islemleri, Cocuk Universitesi, Engelliler ile ilgili islemler, Ogrenci Saghk Merkezi)

12. Kiitiphane, dokiimantasyon ve yayin kurulu iglemlerini izlemek ve degerlendirmek,

13. Universite kafeteryasinin kontroliinii ve denetimini saglamak,

14. Insaat cahsmalarni takip etmek ve degerlendirmek,

15. Ulasim biriminin ¢ahsmalarni takip etmek ve degerlendirmek,

16. Arag-gereg ve teknolojik alt yap1 ¢alismalarini takip etmek ve degerlendirmek,

17. Yeni kayit yapilan 6grencilerin ve akademik personelin oryantasyon siireglerini, Akademik Islerden Sorumlu
Rektor Yardimeist ile koordineli olarak yiiriitmek,

18. Ulusal 6grenci teminine aktif olarak katilmak ve katki vermek,

19. Uluslararast 68renci temini,

20. Universitenin uluslararasi iligkilerini yiiriitmek ve uluslararasilagmasina katki saglamak,

21. Akreditasyon, kalite ve Uluslararasi iliskiler calismalarini takip etmek ve degerlendirmek,

22. PDR Merkezinin ¢aligmalarini izlemek ve degerlendirmek,

23. Bilgi Islem Daire Baskanh@inin ¢alismalarini izlemek ve degerlendirmek,

24. Universite tanitim faaliyetlerini planlamak ve yiiriitmek,

25. Sosyal sorumluluk ¢ahismalari, kurumsal iletisim, 6grenci kuliipleri ve sivil toplum kuruluslan ile isbirligi
saglamak,

26. Yeni kayit yapilan 6grencilerin ve akademik personelin oryantasyon siireglerini, Akademik Islerden SorumIu
Rektor Yardimeist ile koordineli olarak yiiriitmek,

27. Yiiksekogretim iist kuruluglan ile senato kararlarinin uygulanmasinda, belirlenen plan ve programlar dogrultusunda
Rektore yardim etmek,

28. Universitenin faaliyet plani ve programlarinin uygulanmasini saglamak,

29. Universite yonetimiile ilgili Rektdriin getirecegi konularda karar almak, Rektdre destek olmak,

30. Calismalarni kigisel verilerin korunmasi kanununa, bilgi giivenligi hedeflerine, politikalarina ve bilgi giivenligi
yonetim sistemi dokiimanlarina uygun olarak yiiriitmek,

31. Universitenin tiim yonetmelik ve yonergelerine hakim olmak,

32. Rektoriin gorevli/izinli olarak iilke digina ¢gikmasi halinde rektdr yazisi ile Rektore vekalet etmek,
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