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Ingilizce Hazirhk Okulu Egitmenleri I¢in Ogretim Kaynaklar1 ve Materyal Kullanim
Rehberi

1. Giris

Kaynaklarmn kullanimi ve ydnetimi, zenginlestirici bir akademik ortam olusturmanin ayrilmaz bir
parcasidir. Hem dijital hem de fiziksel kaynaklara etkin erisim ve bunlarin verimli kullanimi, egitimin
kalitesini artirmada ve 6gretmenlerin mesleki gelisimini desteklemede 6nemli bir rol oynamaktadir.

Bu politika, kurumumuzdaki 6grenci ve personelin yararlanabilecegi ¢esitli egitim kaynaklarinin
yoOnetimine iligskin prosediirleri, yonergeleri ve ¢erceveyi belirlemeyi amaglamaktadir.

Politika; kitaplar, ekipmanlar ve simif materyalleri gibi fiziksel kaynaklarin yani sira akademik veri
tabanlari, dergiler ve ¢evrim i¢i araglar gibi dijital kaynaklarin kullanimini en iist diizeye ¢ikarmay1
hedeflemektedir. Ayni zamanda kaynaklara esit erisimi saglamay1 ve akademik mitkemmeliyet,
yenilikgilik ile siirekli 6grenmeyi tesvik eden bir ortam olusturmay1 amaglamaktadir.

2. Amag

Bu politikanin temel amaci, okulumuzda bulunan egitim kaynaklarinin kullanimi ve yonetimi konusunda
acik kurallar belirlemektir.

Politika, dijital veya fiziksel tiim kaynaklarin 6gretim, 6grenme ve arastirma faaliyetlerini destekleyecek
sekilde etkin bigimde erisilebilir, dagitilabilir ve kullanilmasini saglamay1 amaglar.

Bu politika;
e Tiim personel ve 6grencilerin kaynaklara esit erisimini saglayacaktir.

o Ogrenci katilimin1 ve dgrenme ¢iktilarini artirmak amaciyla dijital ve fiziksel kaynaklarin 6gretim
uygulamalarina entegrasyonunu tegvik edecektir.

e Egitim kaynaklarmin yonetimi, bakimi ve gelistirilmesi i¢in sistematik bir ¢cerceve sunacaktir.

e Tiim kaynaklarin sorumlu, verimli ve siirdiiriilebilir bigimde kullanilmasini1 saglayacaktir.

3. Kaynak Ydnetimi Politika Cergevesi

Kaynak Yonetimi Politika Cercevesi, 6grenci ve dgretmenlere sunulan temel kaynak kategorilerini
aciklamaktadir.

Bu ¢erceve, kaynaklarin erisilebilir, bakimli ve uygun sekilde dagitilmasini saglamak amaciyla gerekli
diizenlemeleri icermektedir.



3.1 Kullanilabilir Kaynak Turleri

Kurumumuz, 6gretmenlerin mesleki gereksinimlerini destekleyen hem fiziksel hem de dijital kaynaklar
sunmaktadir.

Bu kaynaklar;
e Ogrenme deneyimini gelistirmek,
e akademik arastirmalar1 desteklemek,

e Ogretim kalitesini artirmak amaciyla hazirlanmgtir.

3.1.1 Fiziksel Kaynaklar
Kiitiiphane Kaynaklar
Kurum kituphanesi;
e Dbasili kitaplar,
e akademik dergiler,
e diger 6grenme materyallerinden olusan genis bir koleksiyon sunmaktadir.

Mevcut kitaplarin ayrintil listesi, 6gretmenlerin ve 6grencilerin kolayca yararlanabilmesi i¢in
paylasilacaktir.

English Hub
Kurumumuz, Ingilizce Hazirlik Okulu &gretmenleri icin 6zel olarak English Hub olusturmustur.
Bu merkez;

o bilgisayarlar,

o cesitli egitim materyalleri,

o dijital 6gretim kaynaklari
ile donatilmistir.
Ogretmenlerin English Hub'i;

e mesleki gelisim,

e ders planlama,

o Ingilizce 6gretimine yonelik dijital iceriklere erigim
amaciyla kullanmalar1 tegvik edilmektedir.

Bu alan, egitim teknolojilerinin etkin kullanimini ve yeni 6gretim yontemlerinin kesfedilmesini
desteklemek {izere tasarlanmistir.



3.1.2 Dijital Kaynaklar
Abonelik Gerektiren Akademik Veri Tabanlar:

Ogretmenler ve 6grenciler, kurum tarafindan saglanan e-posta hesaplari ve kullanic1 bilgileri ile cok
saylda akademik veri tabanina erisebilirler.

Bunlar arasinda;
Akademik Dergiler
e BMJ Online Journals
e |IEEE
o Wiley
e Taylor & Francis
Arastirma Veri Tabanlan
e Scopus
e ScienceDirect
e SpringerLink
e JSTOR Archive
Tez ve Doktora Calismalari
e ProQuest Dissertations & Theses
Acik Erisim Kaynaklan
e DOAJ
e Open Library
e Project Gutenberg
Atif Yonetim Araclan
e Mendeley
e iThenticate
e Turnitin
3.1.3 Sozliikk Kaynaklan
Hem Ingilizce hem de iki dilli kullanim igin ¢evrim igi sdzliikler:
e Oxford English Dictionary
e Collins Dictionary

e Cambridge Dictionary



o Merriam-Webster

e Tirk Dil Kurumu (TDK) Sézligii
3.1.4 Ansiklopediler ve Biyografiler
Asagidaki kaynaklara erisim saglanmaktadir:

e Britannica

e Merriam-Webster Encyclopedia
Biyografik bilgi kaynaklart:

e KimKimdir

e Pulitzer Prize biyografi sayfalari
3.1.5 Haritalar ve Arastirma Araclari
Cografi referans amaciyla asagidaki kaynaklara erigim saglanmaktadir:

o World Atlas

e EmbassyWorld
3.1.6 Acik Erisim Arastirma Kaynaklan

Cesitli akademik dergilere, e-kitaplara ve arastirma makalelerine asagidaki platformlar iizerinden iicretsiz
erisilebilir:

e Gutenberg.org

e DOAJ (Directory of Open Access Journals)
e Open Library

o DOABooks.org

Ayrica;
* Robotik
e Fizik
e Mihendislik

e ve diger bircok alandaki akademik yayinlara erisim miimkiindiir.
3.1.7 intihal Tespit ve Arastirma Diiriistliigii Araclar
Turnitin

Turnitin, diinya genelinde egitim kurumlar1 tarafindan kullanilan kapsamli bir intihal tespit ve akademik
durastlik sistemidir.

Turnitin;

e akademik ¢alismalarin 6zgiinliigiinii kontrol eder,



o milyonlarca yayin, internet kaynagi ve 6grenci ddeviyle karsilastirma yapar,
e ayrmtili benzerlik raporlar olusturur,
e geri bildirim ve notlandirma siireglerini destekler.

iThenticate

iThenticate;

arastirmacilar, yaymevleri ve akademik kurumlar igin gelistirilmis profesyonel bir benzerlik tespit
sistemidir.

Sistem;

o makalelerin,

o tezlerin,

e Dbilimsel ¢alismalarin
yayinlanmadan once 6zgiinliigiinii dogrular ve etik yayin standartlarina uygunlugunu kontrol eder.
Birgok akademik dergi ve arastirma kurulusu tarafindan 6n degerlendirme amaciyla kullanilmaktadir.
Bu genis kaynak yelpazesi sayesinde 6gretmenler ve dgrenciler;

o akademik iceriklere,

e arastirma materyallerine,

o gerekli dijital araglara
kolaylikla erisebilmektedir.

Arastirma veri tabanlarinin yani sira akademik diiriistliigiin korunmasi da egitim siirecinin 6nemli bir
parcasidir.

Bu nedenle sonraki bolimlerde Turnitin ve iThenticate kullanim kilavuzlari sunulmaktadir.
4. Kaynaklara Erisim ve Dagitim

Bu kaynaklara erigim, kurum tarafindan yetkilendirilen tiim kullanicilara e-posta hesaplari ve kigisel
kullanict bilgileri araciligiyla saglanmaktadir.

Erisim siireci agagidaki gibidir.
Kurumsal E-posta
Ogretmenlere ve dgrencilere kurum tarafindan kisisel e-posta hesabi verilir.
Bu hesap sayesinde;
e abonelik gerektiren veri tabanlarina,
e cevrim igi egitim kaynaklarina

erigim saglanir.



Kullama Bilgileri

Kullanicilar kurum hesaplarina giris yaptiktan sonra, kendi kullanici ad1 ve sifreleriyle veri tabanlarina
erigebilirler.

3.1 bélimdinde belirtilen tiim veri tabanlarina;

e okul portali

e veya ilgili erisim baglantilari
tizerinden ulagilabilir.
Kullanici Sorumlulugu
Ogretmenler;

e giris bilgilerini gizli tutmak,

e yalnizca akademik ve mesleki amaglarla kullanmak
zorundadir.
Kullanic bilgilerinin bagkalariyla paylagilmasi yasaktir.
Kaynaklarin Kullanilabilirligi
Kaynaklara haftanin yedi giinii, giiniin yirmi dort saati erigilebilir.
Ancak sistem bakimlari sirasinda bazi veri tabanlarinda gegici erisim kisitlamalari olabilir.
Planli kesintiler 6nceden duyurulur.

Kurumumuz, akademik toplulugun tiim tiyelerinin ihtiya¢ duyduklar kaynaklara esit sekilde ulagabilmesi
i¢in bu hizmetleri sunmaktadir.

Ogretmenlerin bu dijital kaynaklar1 ders planlarina ve arastirmalarina entegre etmeleri tegvik
edilmektedir.

5. Ogretim Kaynaklarimn Etkili Kullanim

5.1 Turnitin Ogretmen Kullanim Kilavuzu

1. Turnitin'e Giris

Turnitin ana sayfasina giris yapiniz.

2. Sisteme Giris

Sifrenizi unuttuysaniz veya ilk kez olusturuyorsaniz;

""Forgot your password?" secenegini kullaniniz.



Kurumsal e-posta adresinizi girdikten sonra gelen baglantiyla sifrenizi olusturabilirsiniz.
Ardindan;
e e-posta adresinizi
e sifrenizi
girerek Log In butonuna tiklayiniz.
3. Sinif Olusturma
Ilk olarak Add Class secenegi ile bir sinif olusturmamz gerekir.
Sinif bitis tarihi;
Ogrencilerin 6dev yiikleyebilecegi son tarihi ifade eder.
En az bir yillik siire belirlenmesi 6nerilir.
4. Sinif Olusturma (2. Adim)
e C(lass Type — Standard
e Class Name — Istenilen isim verilebilir.
e Enrollment Key — Ogretmen tarafindan belirlenen giivenlik sifresidir.
Ogrenciler smifa bu sifre ile kayit olurlar.
Ayrica;
e ders alam
e {grenci seviyesi
belirlenebilir.
5. Siif Olusturma (3. Adim)
Simnif olusturulduktan sonra;
Ogrenciler
e ClassID
e Enroliment Key
bilgilerini kullanarak kayit olabilirler.
Class Settings boliimiinden gerekli diizenlemeler yapilabilir.
6. Simif Ana Sayfasi
Yeni 6dev olugturmadan 6nce 6grenciler sisteme eklenmelidir.
7. Ogrenci Ekleme

Odevleri 6grenciler adina siz yiikleyecekseniz;



Add Student

butonuna tiklayarak;

e ad
e soyad
e e-posta

bilgilerini giriniz.
8. Odev Klasorii Olusturma
Add Assignment segenegini kullaniniz.
Baslik ve agiklama alanlari istege baglidir.
Onemli ayar:
""Do not store submitted papers in the repository"
secilmelidir.
Bu sayede yiiklenen ¢alismalar Turnitin veri tabanina kaydedilmez.
9. Odev Klasorii (2. Adim)
Onerilen ayarlar:
e Benzerlik raporu hemen olusturulsun.
e Translation Matching aktif olsun.
e Bibliyografya ve dipnotlar baglangicta hari¢ tutulmasin.
o Istenirse 6grencilerin raporlar1 gérmesine izin verilebilir.
10. Odev Yikleme
o Ogrenciyi seginiz.
e Odev bashigmni giriniz.
¢ Dosyay1 bilgisayardan se¢iniz.
o On izlemeyi kontrol edip yiiklemeyi tamamlayniz.
11. Benzerlik Sonuclarini Goriintiileme
Assignment Inbox — View
Buradan;
e benzerlik ylizdesi
e rapor

e Submission ID



gorulebilir.
12. Benzerlik Raporu
Raporda;

1. Toplam benzerlik orani
Eslesen boliimler
Kaynak bilgileri
Benzer kaynak listesi

Filtreleme araglari
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Indirme ve yazdirma secenekleri
yer almaktadir.
13. Benzerlik Raporu (2. Bolum)
Daha dogru sonug elde etmek igin;
e kaynakca
e almtilar
rapordan harig tutulabilir.
PDF olarak indirirken mevcut goriinuim secilmelidir.
5.2 iThenticate Ogretmen Kullanim Kilavuzu
Hesap Olusturma
iThenticate kullanabilmek i¢in kisisel hesap gereklidir.
Hesap olusturmak amaciyla Universite Kiitiiphanesi ile iletisime geginiz.
Sisteme Giris
Kullanict adi:
Kurumsal e-posta adresiniz
Sifre:
Kayit sirasinda olusturdugunuz sifre
Belge Yukleme
1. Yeni klasor olusturunuz.
2. Upload a File seginiz.
3. Dosyaniz1 yiikleyiniz.

Desteklenen formatlar:



e .doc

e .docx
e .pdf
o ixt

o rtf

Rapor birkag¢ dakika i¢inde hazirlanacaktir.

Benzerlik Raporunu inceleme
Raporda

e benzerlik yuzdesi,

e cslesen kaynaklar,

e renkli isaretlemeler
gosterilir.
Gelismis filtreleme sec¢enekleri kullanilabilir.
Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

¢ iThenticate intihal konusunda nihai karar1 vermez.

e Nihai degerlendirme kullaniciya aittir.

e Akademik etik ilkeleri mutlaka dikkate alinmalidir.

e Sisteme yiiklenen belgeler veri tabanina eklenmez.

e Bunedenle gelecekte yapilacak benzerlik kontrollerini etkilemez.
Ders Materyallerinin Etkili Kullanimi
Ders kitaplari, 6grenci kitaplari ve ¢aligsma kitaplar1 6gretme ve 6grenme siirecinin temel araclaridir.
Ogretmenlerin;

e ders kitabin1 6grenme ¢iktilartyla uyumlu kullanmalari,

e caligma kitabi etkinliklerini pekistirme amaciyla uygulamalari,

e Ogrenci kitabini temel 6gretim materyali olarak degerlendirmeleri 6nerilmektedir.
Ayrica;

e ctkilesimli tartigmalar,

e multimedya araglari,

e bicimlendirici geri bildirim



ile materyaller desteklenmelidir.
Kaynaklara Hakim Olma
Ogretmenlerin ders vermeden 6nce tiim materyalleri ayrintili bicimde incelemeleri beklenmektedir.
Buna;
e Ogretmen kitab,
e ders planlari,
o ek materyaller,
o Speakout ve NorthStar seviyelerine ait hedefler,
e her iinitede gelistirilen becerilerin belirlenmesi
dahildir.
Bilgilendirme Notu
Pearson ¢evrim i¢i 6gretmen portalindan en verimli sekilde yararlanabilmek igin;
1. Speakout 3rd Edition Guideline dosyasini inceleyiniz.
2. NorthStar Guideline dosyasini inceleyiniz.
Bu dosyalar;
e baglantilar,
e  kullanim talimatlari,
e ipuglari,
e Ogretim Onerileri

icermektedir ve 6gretmenlerin ¢evrim i¢i kaynaklari derslerine etkili bicimde entegre etmelerine yardimci
olacaktir.



